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 QR코드 발급방법 - 카카오톡

  [ 가. QR코드발행 진입 경로 ]

카카오톡 앱을 실행한 후,
① 하단의 왼쪽 세 번째 버튼인 ‘#탭’ 선택
② 상단의 왼쪽 첫 번째 버튼인 ‘코로나19’ 선택 
③ 화면 중간의 ‘QR코드체크인’ 선택
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④ “개인정보 수집 및 제공 동의”를 읽고, 
동의할 경우 동의 선택

⑤-1 본인인증 또는 전화번호 인증을 
진행 (최초 1회)
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⑤-2 필요 정보 입력 후 인증

⑥-1 전자출입명부 QR코드발행 완료
[QR코드 코드는 1회용으로, 오남용을 방지하기 위해 15초만 유효하며, 해당 
시간을 넘어서면 QR코드 유효시간 초과 안내 화면이 나옴], 최초 3회까지 
자동 재생성

⑥-2 재시도 버튼을 누르면, 별도의 동의 절차 없이 바로 QR코드 재생성
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다. 시설관리자용 앱 설치 절차
• 삼성폰 등 안드로이드 사용자는 구글 플레이스토어(Playstore), 

iPhone, iPad 등 iOS 사용자는 앱스토어(Appstore)에서 ‘전자출입명부’ 
앱을 찾아 기기(안드로이드 4.1 이상 혹은 iOS 11 이상)에 설치하여야 함

① 구글 플레이스토어(안드로이드 사용자) 
또는 애플 앱스토어(iOS 사용자)에서 
‘전자출입명부’ 앱 설치

② 사업자 신규 등록 버튼 선택
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③ 약관 및 개인정보 수집 ․ 제공 동의를 
읽고 동의 (각 동의에서 ‘전체보기’를 할 
경우, 전체 내용이 화면에 표시)

④-1 (사업자등록번호 있는 경우)

상호명, 사업자등록번호, 대표자명,

사업장 전화번호, 업종, 관할 지역,

사업장 주소 등을 정확히 입력

(동일한 사업자등록번호 및 대표자명을

가진사업장이여러개있을경우(지점등),

각각의 시설에서 여러 명이 동시에

사업자등록번호 및 대표자명을 중복

하여 등록 가능하며, 이 경우 로그인시

화면에 ‘중복사업자 __건’이라고 뜸)
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④-2 (사업자등록번호가 없는 경우)

‘사업자등록번호 없음’을 체크하고,

다른 정보들은 모두 입력하여 가입

(단, 이경우지자체시군구담당자가

kipass.ssis.or.kr사이트에서 승인

처리 후 사용 가능)

* 승인방법: 55쪽 참조

** 지자체에서 신속 승인 요망

④-3 가입정보 중 업종은 필수 선택
(의무적용시설이 아닌 경우, “기타”를 선택하여 세부업종 선택)
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④-4 (동일한 사업자등록번호로 여러 번 중복하여 가입할 경우)
확인 창에서 “예(관리자 추가등록)”을 선택 

⑤ 관리자의 본인 명의 휴대전화를 통해 인증
⑥ 관리자가 사용할 아이디, 비밀번호 입력 후 등록

⑦ “QR코드 스캔”버튼 선택 시, 사용 가능
 * QR코드 인식창 크기는 사용 OS(안드로이드 또는 애플)에 따라 크기가 다를 수 있음




